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GOREV TANIMI

Gorev Unvani

TEKNIKER

Ust Yonetici/Yoneticileri

Yiiksekokul Muduri, Bolim Baskanlari, Yiksekokul Sekreteri

Astlar

Vekalet Eden

Teknik Hizmetler

Gorevin Kisa Tanimi

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve
islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine
getirmek. Yuksekokul binalari atolye ve laboratuvarlarda gorev alani
icerisinde bulunan demirbas ve tesisati her an hizmete hazir halde
bulundurmak ve arizalandiginda bildirimini ve /veya bakimini yapmak.

Bulunmus oldugu birimde teknik isleri ilgilendiren tim konularda gerekli
tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
ylritilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

anahtarlarini
dogrultusunda

- Sorumlusu oldugu atdlye ve laboratuvarlarin
muhafaza etmek ve bolim baskanliginin izni
tutanakla ilgili laboratuvarlari agmak ve kapamak.

- -Ekipmanlarin  6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak
degisiklikler icin onay alarak bunlari yapmak veya yaptirmak.

- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrli arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek.

- Atodlye ve Laboratuvarlarda bulunan eksiklikleri tespit edip ilgili
amirine bildirmek ve yardimci olmak.

- Atodlye velaboratuvarlarda bulunan cihazlarin kesintisiz hizmet
vermesini saglamak Uzere gerekli dlzenleri ve tedbirleri almak,
cihazlarin periyodik bakim, onarim ve temizleme islemlerini
yapmak/yaptirmak.

- Atolye ve Laboratuvarlarda kullanilan cihazlarin takibini yapmak ve
cihaz takip listesini bilgisayar ortamina islemek.

- Sorumlu oldugu atélye ve laboratuvarlarin temizlik takibini yapmak
ve kontrol etmek.

- Atdlye ve Laboratuvarda calisan 0Ogretim elemani ve Ogrenci
tarafindan iletilen sorunlarin ¢6zimi igin ilgili birimler ile
koordinasyonu saglamak ve sorunun ¢ozimiine yonelik is ve
islemleri gerceklestirmek.

- Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlarn Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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